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Bewerbung um eine Ausbildung zur Industriekauffrau 
Ihre Anzeige im Oberstädter Kurier vom 3. März 2008  
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
Sie suchen einen Auszubildenden in Ihrem Vertrieb. Auf diese Stelle möchte ich mich bewerben. 
In Ihrer Annonce fordern Sie einen kaufmännischen Mitarbeiter, der sich in die Abläufe der 
mittelständischen Industrie einfügen kann.  
 
Nachdem ich mich ausführlich über verschiedene Berufe im kaufmännischen Bereich informiert 
habe, steht mein Entschluss seit Längerem fest, dass ich Industriekauffrau werden möchte. Diese 
Entscheidung hat sich in zwei Betriebspraktika bei der Firma Glas-Franz und der 
Metallbaugesellschaft, beide in Oberstadt, bestätigt. Hier konnte ich Einblicke gewinnen, wie 
man als Industriekauffrau im Vertrieb, optimal auf die Anforderungen der Kunden und die 
Bedingungen in der Produktion reagiert. Wie Sie in den Zeugnissen der Praktika sehen können, 
war man dort sehr zufrieden mit meinem Arbeitseinsatz und lobte insbesondere meine Fähigkeit, 
Arbeitsanforderungen schnell zu strukturieren.  
 
Mit den Abläufen des Vertriebs bin ich auch deswegen vertraut, weil mein Vater als 
selbstständiger Kaufmann bundesweit Ersatzteile für Kreiselpumpen vertreibt. In meiner Freizeit 
spiele ich Klavier und trainiere beim Schwimmclub SC Oberstadt. Hier bin ich auch seit zwei 
Jahren Jugend-Schatzmeisterin.  
 
Ich hoffe, ich konnte Sie für mich interessieren. Über eine Einladung zu einem 
Vorstellungsgespräch freue ich mich.  
 
 
Mit freundlichen Grüßen  
 

 

 

Anlagen: 
Lebenslauf 
Schulzeugnisse 
Praktikumszeugnis der Firma Glas-Franz 
Praktikumszeugnis der Metallbaugesellschaft 
 

Weitere Tipps und Musterschreiben finden Sie auf 
http://bewerben.my-guide.org 
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